	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 10: NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 21/10


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện 
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực

	Hai
16/10

	S
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần 

- Làm công tác PCGD tại UBND phường
	- TPT
- Đ/c Hiền
	Đ/c Minh


	Đ/c Nhung

	
	C
	- Kiểm tra sổ ghi đầu bài 
- 17h30: Nộp biên bản
	- Đ/c Thu
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	Ba

17/10
	S
	- Dự CĐ Bàn tay nặn bột Lý 8ª
- Kiểm tra sổ báo giảng, SHCM
	- Nhóm Lý – Hóa – Sinh 
- Đ/c Sơn + Dung
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	
	C
	- Kiểm tra công tác dạy 2 buổi / ngày.
- 14h : Kiểm tra phổ cập GC tại PGD
- Kiểm tra sổ điểm điện tử 
	- Đ/c Dung + Sơn
- Đ/c Minh + Hiền

- Đ/c Sơn
	Đ/c Nhung

Đ/c Minh
	Đ/c Nhung

	Tư
18/10
	S
	- Học bình thường theo TKB
	- Học sinh toàn trường
	Đc Minh
	Đ/c Minh

	
	C
	- 15h: Nộp phòng chống sốt xuất huyết, diệt bọ gậy tại UBND phường. 

- 16h: Nộp dự toán CĐ 2018
- BD HSG theo TKB
	- Đ/c Minh
- Các GV được phân công
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh

	Năm

19/10
	S
	- 8h: Các bộ phận CM nộp báo cáo tháng

- 8h30: GV nộp hồ sơ thi thăng hạng về VP

- 10h30: Nộp danh sách thi GVG cấp quận về PGD.
	- Các bộ phận CM

- GV và đ/c Ánh

- Đ/c Hiền
	Đ/c Minh

Đ/c Nhung
	Đ/c Minh

	
	C
	- T3: CĐ dân số 
- Khám sức khỏe CBGV nữ

- Ngày CM: Tham giá TA kết nối
	- CBGV nữ
	Đ/c Nhung Đ/c Hải
	Đ/c Minh

	Sáu

20/10
	S
	- T1: CĐ Toán 8A
- Nộp hồ sơ thi thăng hạng tại phòng Nội vụ.

- 9h đến 9h30: Tổ chức kỷ niệm 20/10
	- Đ/c Thúy D
- Đ/c Ánh

- 100% CBGV
	Đ/c Nhung Đ/c Minh

Đ/c Hải 
	Đ/c Minh

	
	C
	- 16h: Nộp báo cáo công tác tháng văn minh đô thị, ATTP, đề án dân số.
- Báo cáo thống kê các CT.

- 16h: Nhận sản phẩm NCKH dự thi cấp thành phố, nộp hồ sơ HNCC.
- Dự TK CTĐ
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hà + Khiêm
	Đ/c Nhung 
Đ/c Minh
	Đ/c Minh

	Bảy 

21/10
	S
	- Học bình thường theo TKB
	- Khối 8,9
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	
	C
	- BGH xây dựng lịch công tác tuần 11
	- BGH
	Đ/c Minh
	Đ/c Nhung















HIỆU TRƯỞNG












         Nguyễn Mậu Minh
